
Proposta utilização Sipac -
Convalidação/Estágio Obrigatório

Alunos com 50% de disciplinas obrigatórias cursadas – 5 período

Devido a este momento de pandemia do Covid-19 e visando preservar a vida, evitando a exposição desnecessária da comunidade ao Coronavírus, aceitaremos os documentos enviados pelos alunos via e-mail. Contudo, os originais poderão ser solicitados a qualquer momento para conferência.  



Objetivos da Proposta

• Busca dar continuidade às atividades relacionadas aos estágios 
supervisionados; 
• Reduzir os riscos de contágio pela Covid – 19, através da utilização do 

sistema eletrônico;    
• Manter os trâmites eletrônicos os mais semelhantes possíveis aos 

procedimentos com documentos físicos;   



Passo a passo site (Convalidação)



Fluxo entre setores, conforme número de 
documentos do slide acima.

1 - Aluno apto a convalidar 
envia via e-mail para REC 

documentos 1,2,3

2 - A conformidade dos 
documentos é analisada

3 - Os documentos 1,2,3 são 
anexados em um processo 
eletrônico e encaminhados 
para a Coordenadoria do 

Bacharelado em ADM

4 - A Coordenadoria do 
Bacharelado em ADM emite 

parecer e designa o 
orientador do aluno e assina 
documento (documento 4)

5 - Aluno finaliza relatório 
final e encaminha ao 

orientador. Caso orientador 
aprove, o relatório será 

anexado ao processo e será 
assinado pelo orientador

6 - A Coordenadoria do 
Bacharelado em ADM 

recebe o documento final 
(anexo J) da Coordenadora 

de Estágio Supervisionado e 
solicitada assinatura

7 - Processo eletrônico é 
devolvido a REC para que os 
lançamentos devidos sejam 

realizados no sistema 
acadêmico

8 - Posterior ao lançamento, 
processo é encaminhado a 

CRA para arquivamento 

9 - Aluno fica apto a solicitar 
nada consta à REC



Passo a passo site (Estágio Obrigatório)



Fluxo entre setores, conforme número de 
documentos do slide acima.

1 - Aluno que realizou carga 
horária obrigatória envia os 

documentos 1,2,3,4 e 5 via e-
mail ao seu orientador

2 - Documentos são avaliados  
e encaminhados a Supervisora 

de Estágio Supervisionado 

3 - Supervisora e Orientadora 
através da Coordenadoria do 

Bacharelado em ADM 
encaminham para a REC via  

Sipac documentos 1,2,3,4,5, H 
e J 

4 - A  REC  realiza os 
lançamentos devidos no 

sistema acadêmico

5 - Posterior ao lançamento, 
processo é encaminhado a 

CRA para arquivamento 

6 - Aluno fica apto a solicitar 
nada consta à REC
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