
Fluxograma das principais etapas do estágio não 
obrigatório ( Os documentos sempre serão 

inicialmente encaminhados via e-mail, mas a qualquer 
momento o IFES poderá solicitar os originais). 



Estágio não obrigatório
1 - Aluno solicita 

encaminhamento de 
estágio via e-mail a 

REC , informando seu 
nome, matrícula e 

empresa contratante

2 - Com no mínimo 
10 dias do início do 
estágio, aluno envia 

via e-mail a REC, 
plano de estágio e 

termo de 
compromisso 

(assinados por aluno 
e empresa) 

3 - Documento é 
analisado e 

devolvido em caso 
de inconformidade 

ou assinado 
digitalmente (Ifes) 
caso esteja correto

4 - Informações do 
documento correto 

são lançados no 
sistema acadêmico

5 - Ao longo do 
estágio o termo de 

compromisso poderá 
ser aditivado. Enviar 
documento por e-

mail a REC 
(assinados por aluno 

e empresa) 

6 - No decorrer do 
estágio poderá 

ocorrer a rescisão ou 
cumprimento do 

contrato. 
Semestralmente o 
aluno entregará os 

relatórios de estágio 
a REC 

7 - Após o fim do 
estágio os 

documentos finais 
são enviados via e-

mail a REC (relatórios 
finais e termo de 

realização) 

8 - O estágio é 
encerrado no sistema 

acadêmico

9 - Aluno fica apto a 
solicitar nada consta 

ao Setor
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