MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
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COORDENACAO DE CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES — CURSO DE ADMINISTRACAO

Dispde sobre as Atividades Académico-Cientifico-
Culturais (AACC’s) a serem cumpridas pelos alunos do
Curso de Administracdo, Matriz 2018, como requisito
para a graduacgéo no IFES — Campus Guarapari.

A Coordenacdo do Curso de Administracdo, no uso de suas atribuicdes, considerando as
Diretrizes Curriculares do Ministério da Educacdo e Cultura, o Projeto Pedagdgico do Curso de
Bacharelado em Administracdo do IFES — Campus Guarapari e recomendac6es do NDE (Nucleo
Docente Estruturante), revisa e normaliza as Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACC'’s)
do curso de Administragéao:

CAPITULO | — DAS ATIVIDADES

Art. 1°- AACC’s sao o conjunto de atividades académicas, mas nao de disciplinas, escolhidas e
desenvolvidas pelos alunos durante o periodo disponivel para integralizacao curricular do curso de
Administracdo. Tais atividades destinam-se a potencializar a formagéo social e profissional dos
estudantes, estabelecendo-se a necesséria relagdo com a formacgdo curricular do curso.
As atividades complementares abordam temas transversais ao curso, como, por exemplo:
sustentabilidade, diversidade, direitos humanos, relagdes étnico-raciais e educacdo ambiental.

| - As atividades complementares sdo um componente curricular obrigatério e sua carga
horéaria esta definida na matriz curricular do curso de Bacharelado em Administracdo, com
um total de 100 (cem) horas.

Il - O objetivo das atividades complementares € incentivar o aluno a participar e valorizar as
atividades extraclasse, de forma a enriquecer sua experiéncia académica e construir um
curriculo paralelo ao curriculo formal.



Ill - Entende-se por atividades complementares a participacdo, sem vinculo empregaticio,
em pesquisas, conferéncias, seminarios, palestras, congressos, debates e outras atividades
cientificas, artisticas e culturais, conforme descrito na Tabela 1.

IV - As atividades complementares devem ser realizadas e comprovadas de acordo com
critério especifico estabelecido neste Regimento.

V - Para validar as Atividades Complementares exercidas pelos alunos, € necessério que as
mesmas tenham sido executadas apos a efetivacdo da matricula do aluno ingressante no

curso.

CAPITULO Il - DO APROVEITAMENTO DAS ATIVIDADES

Art. 2.° - Sdo consideradas Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACC’s):

| — Ainiciacédo cientifica desenvolvida sob a supervisdo docente nos seguintes modos:

a)

b)

d)

e)

Trabalhos desenvolvidos com orientacdo docente, apresentados na Instituicdo
(extra sala-de-aula e extradisciplina especifica), em eventos cientificos especificos
ou seminarios multidisciplinares;

Trabalhos desenvolvidos com orientacdo docente, apresentados em eventos
cientificos especificos ou seminarios e publicados em anais, mencionando o0 nhome
da Instituicao;

Trabalhos cientificos publicados em revista de circulacéo nacional,
registrando o nome da Instituigdo;

Trabalhos cientificos publicados em periddicos cientificos indexados,
registrando o nome da Instituicdo;

Livros ou capitulos de livros publicados, registrando o nome da Instituigcéo.

Il — As atividades de monitoria, como bolsista ou ndo, em disciplinas pertencentes ao curriculo
dos cursos da Instituicao.

Il — Atividades Extracurriculares de Ensino, sob a coordenacdo docente, ou na forma de
cursos externos, eventos ou prestacdo de servicos ou na forma de cursos externos, eventos
ou prestacédo de servicos, sendo validas as seguintes formas de participacdo com certificados:

a)

b)

Participacdo em eventos (cursos, seminarios, simpdsios, congressos, palestras)
promovidos pela Instituicdo ou externos a ela;

Participagdo em viagens técnicas e cientificas;

Participacdo em programas de intercambio institucional, nacional e/ou
internacional,



d) Participagdo em campanhas da Instituicéo, tais como: Semana Académica (se for
voltada apenas para publico interno), Semana de Recepcdo aos calouros, Troca
de livros, entre outras;

e) Participagdo em cursos de idiomas, comunicacdo, informéatica, metodologia, ou
outros considerados de relevancia para o Curso, cujas cargas horarias ndo tenham
sido objeto de validacao de disciplina ou aproveitamento de estudos

IV — Estagios supervisionados ndo obrigatérios desenvolvidos com base em convénios
firmados pela Instituicdo (a0 semestre).

V - Os eventos cientificos ou culturais diversos (semindrios, simposios, congressos,
conferéncias e similares), dos seguintes modos:

a) Organizacdo e/ou trabalho de eventos cientificos ou culturais promovidos pela
Institui¢&o;

b) Organizacéo e/ou trabalho de eventos cientificos ou culturais externos a Instituigao;

c) Participacdo em banca de apresentagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso.

VI — Disciplinas pertencentes a outros Cursos Superiores, da propria Instituicdo ou de outras
Instituicbes de Ensino Superior, frequentadas e aprovadas, cujas cargas horarias ndo tenham
sido objeto de validacdo de disciplina ou aproveitamento de estudos.

VIl — Estudos desenvolvidos em organizacdes empresariais, Empresa Juanior, ou em
organismos publicos, correlatos aos conteudos de disciplinas e atividades profissionais do
curso, com orientacéo docente.

VIII — Participacdo em 6rgaos colegiados: colegiado de curso, comissdes institucionais, 6rgéao
de representacédo estudantil ou institucional.

Art. 3.° Para o aproveitamento das AACC’s deve-se respeitar o0 niumero de horas que sera
atribuido a atividade e o nimero maximo de eventos por item de atividade conforme segue
exposto na TABELA 1:



TABELA 1 - Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACC’s)

Numero de Numero
s e x horas que sera MELID &3
Atividades Quantificagdo atribuido & eventos
L por item de
cada atividade L
atividade
Item | - A iniciacdo cientifica desenvolvida sob a supervisdo docente
a) trabalhos desenvolvidos com orientagdo docente, apresentados na Instituicdo Por
(extra sala de aula e extra disciplina especifica), em eventos cientificos especificos = 20h 5
o N apresentacao
ou semindrios multidisciplinares
b) trabalhos desenvolvidos com orientagdo docente, apresentados em eventos Por
cientificos especificos ou seminarios e publicados em anais, mencionando 0 nome = 20h 5
Do apresentacéo
da Instituicao
c) trabalhos cientificos publicados em revista de circulagdo nacional, registrando o Por 20h 5
nome da Instituicao publicagéo
d) trabalhos cientificos publicados em periédicos cientificos indexados, registrando o Por 35h 5
nome da Instituicdo publicacéo
. p . . . Lo Por
e) livros ou capitulos de livros publicados, registrando o nome da Instituicao o 30h 3
publicacéo
Il — As atividades de monitoria, como bolsista ou ndo, em disciplinas pertencentes
Por semestre 15h 2

ao curriculo dos cursos da Instituicéo

Ill — Atividades Extracurriculares de Ensino, sob a coordenacgao docente, ou na forma de cursos externos, eventos

ou prestacao de servigos, sendo validas as seguintes formas de participagédo

a) Participacdo em eventos (cursos, seminarios, simpdsios, congressos, palestras) Por 6h 8
promovidos pela Instituicdo ou externos a ela participacéo

b) Participagcdo em viagens técnicas e cientificas Por viagem 10h 3
c) Participagdo em programas de intercAmbio institucional, nacional e/ou Por proaramal 30h >
internacional prog

d) Participagdo em campanhas da Institui¢cdo, tais como: Semana Académica Por evento

(voltada apenas para alunos do Ifes), Semana de Recepc¢éo aos calouros, Troca de e>_<tra 12h 3
livros, entre outras; curricular

i) Participacdo em cursos de idiomas, comunicagdo, informatica, metodologia, ou Por curso

outros considerados de relevancia para o Curso, cujas cargas horarias ndo tenham completo 30h 2
sido objeto de validagédo de disciplina ou aproveitamento de estudos P

IV — Estagios curriculares ndo_ obrigatdrios desenvolvidos com base em Por semestre 20h 4
convénios firmados pela Instituicdo

V - Os eventos cientificos ou culturais diversos (seminarios, simpdsios, congressos, conferéncias e similares):
a) Organizacdo e/ou trabalho em eventos cientificos ou culturais promovidos pela Por(‘ai;/rznto 10h 5
Instituicdo curricular

b) Organizacdo e/ou trabalho em eventos cientificos ou culturais externos a Poreiz/rznto 10h 5
Instituicdo; curricular

c¢) Participacdo em banca de apresentagéo de TCC. parti?i%;gao 2h 10
VI — Disciplinas pertencentes a outros Cursos Superiores, da propria Instituicdo

ou de outras Instituicdes de Ensino Superior, frequentadas e aprovadas, cujas Por disciplina 25h 4
cargas horarias ndo tenham sido objeto de validagdo de disciplina ou aproveitamento P

de estudos

VIl — Estudos desenvolvidos em organizag6es empresariais, Empresa Janior, Por plano de

ou em organismos publicos, correlatos aos contetdos de disciplinas e atividades trffbalho 20h 5
profissionais do curso, com orienta¢éo docente.

VIII - Participagdo em 6rgaos colegiados

a) Participacdo em colegiado de curso e comisses institucionais Por més 2h 24
b) Representante em 6rgdo de representagdo estudantil ou institucional Por més oh 36

(representacao de lideranga de turma, centro académico, atlética, grémio estudantil)

Fonte: colegiado de curso, 2020.




CAPITULO lIl - DAS COMPETENCIAS

Art. 4.° Do Aluno:

a) A abertura do processo de comprovacéo das AACC’s;

b) A comprovacdo da carga horaria das Atividades Complementares é de responsabilidade

c)

do aluno, que deve documenta-las para posterior validacao junto a Coordenacao do Curso;

Encaminhar em até 30 (trinta) dias apds o inicio do 6° (sexto) periodo letivo, os
comprovantes das atividades complementares, realizadas nos semestre anteriores, via
sistema;

d) Apresentar a coordenacdo de curso, para os registros académicos, documento escaneado

do original, no qual seja discriminado o conteudo dos estudos, a duracdo, o periodo e a
organizacao ou professor responsavel;

e) Acompanhar, periodicamente, o registro de horas de atividades complementares ja

realizadas.

Art. 5.° Da Coordenacgéo do Curso:

a)

b)

c)

Organizar o sistema de registro e arquivo da documentagdo relativa as atividades
complementares;

Informar aos alunos sobre a aceitacdo, ou ndo, e convalidacdo das horas, da
documentacdo apresentada relativa & atividade complementar realizada em um prazo de
até 30 dias, ap0Os a abertura do processo e dar ciéncia aos alunos, indicando os alunos que
as cumpriram;

Estimular os alunos a participarem das AACC’s;

d) Analisar o processo discente de comprovagdo das AACC'’s e verificar a veracidade dos

documentos apresentados.

CAPITULO IV — DA ABERTURA DO PROCESSO COMPROBATORIO

Art. 6.° E responsabilidade do aluno abrir o processo comprobatério das AACC'’s, seguindo os
seguintes passos:

| - Preencher o formulario em anexo de forma clara, objetiva e correta;
[l - Abrir o SIGAA;

[ll - Anexar o formulério e os documentos comprobatérios originais escaneados e salvos
em PDF;



IV - Encaminhar o processo a coordenacao do curso.

V- Aguardar resultado da andlise.

CAPITULO V - DA AVALIAGCAO E DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 7.° As atividades e estudos que integram as atividades complementares podem ser
desenvolvidos ao longo do curso, ndo devendo, portanto, ser realizadas integralmente em um
ano ou periodo.

Art. 8.°Na avaliacdo das Atividades Complementares desenvolvidas pelo aluno seréo
consideradas:

l. Compatibilidade das atividades desenvolvidas com os objetivos do curso;
Il. Qualidade na realizagdo das atividades;

1. Total de horas dedicadas a atividade.

Art. 9.° O ndo cumprimento da carga horaria prevista para as atividades constara no historico
escolar do aluno, ficando o mesmo obrigado a realiza-la durante o seu curso, até o fim do 8°
(oitavo) semestre, ou durante o tempo previsto como limite para integralizacéo do curso.

Art. 10.° As horas destinadas as ACC’s devem ser integralmente cumpridas sendo atribuido o
conceito de “componente curricular cumprido”, ao atingir as 100 (cem) horas exigidas na Matriz
Curricular 2018.

Art. 11.° O aluno ndo podera colar grau sem que tenha concluido a carga horaria referente as
Atividades Complementares, constante da sua respectiva matriz curricular.

Art. 12.° O prazo limite para o aluno abrir processo de comprovacao de AACC’s sera até dois
meses antes do encerramento do semestre letivo.

Art. 13.° Esta horma entra em vigor na data de sua aprovacgéo pelo Colegiado do Curso.

Art. 14.° Os casos omissos nhesta Instrucdo Normativa seréo resolvidos pela Coordenacdo do
Curso, em conjunto com o Colegiado de Curso e NDE.

Guarapari, 31 de JULHO de 2020.



