
ORIENTAÇÃO PARA A ORGANIZAÇÃO DOS DOCUMENTOS A SEREM

APRESENTADOS PARA INSCRIÇÃO NOS PROGRAMAS DE ATENÇÃO PRIMÁRIA DA

POLÍTICA DE ASSISTÊNCIA ESTUDANTIL 

1. QUAIS DOCUMENTOS DO ESTUDANTE E/OU GRUPO FAMILIAR DEVERÃO SER

APRESENTADOS PARA A REALIZAÇÃO DA INSCRIÇÃO?

Nos itens de 1 a 9 (abaixo referidos), o estudante verificará os anexos e documentação necessária de

forma ilustrativa para organizar a documentação para inscrição nos programas de atenção primária

da  política  de  Assistência  Estudantil.  As  informações  solicitadas  deverão  ser  escritas  de  forma

legível, verídica e sem rasuras.

1.1 ANEXO IV – Formulário de inscrição.

Neste Anexo o aluno deverá preencher todas as informações requeridas. Se no ato da inscrição o

estudante não possuir conta bancária, o campo dados bancários deverá ficar em branco. O campo

para o preenchimento da CAM não deverá ser preenchido pelo aluno.

Preenchimento 
da CAM



1.2 Foto 3x4 do Estudante

O estudante deverá entregar uma foto 3x4 recente para fins de inscrição no processo seletivo.

1.3 ANEXO II  - Requerimento de auxílio da assistência estudantil

Deverá ser realizado o preenchimento das informações: assinalar no campo da esquerda a intenção

de qual(is) auxílio(s) gostaria de receber e no campo da direita listar em ordem de prioridade o(s)

auxílio(s)  intencionado(s).  Observação:  considera-se  o auxílio  listado no número 1  o de  maior

prioridade. No campo “Justificativa”, o aluno deverá escrever o motivo pelo qual precisa solicitar o

auxílio da assistência estudantil.



1.4 ANEXO III  - Termo de compromisso discente

É obrigatória a leitura deste documento, antes da assinatura, pois, neste anexo, o estudante declara

estar  ciente  das  disposições  do(s)  Programa(s)  de  atenção  primária  da  política  de  assistência

estudantil do Ifes. Entre elas: ser assíduo às aulas, conforme prevê o Regulamento de Organização

Didática (ROD) ou no caso  do ensino remoto/ensino flexível  cumprir  com as  regulamentações

instituídas  pelo  Ifes;  Entregar  mensalmente  a  CAM do Campus  Guarapari  os  documentos  que

comprovem a  utilização  do  recurso  recebido  para  o  fim a  que  se  destina  (recibos  de  aluguel,

canhotos de passagens, notas fiscais eletrônicas, comprovantes de recarga-cupom fiscal, etc.), entre

outras.



1.5 Carteira de Identidade e/ou Certidão de Nascimento do estudante 

Documento obrigatório para todos alunos. Em caso de ausência da Carteira de Identidade, o aluno 

poderá apresentar a certidão de nascimento.

1.6 CPF do estudante 

Documento obrigatório para todo aluno que solicitar assistência estudantil



1.7 Formulário Socioeconômico (ANEXO XIV) 

Este anexo é composto por 4 (quatro) páginas. O estudante deverá preencher todas as informações

de acordo com sua situação socioeconômica e familiar. No quadro composição familiar, o estudante

deverá preencher a primeira linha com seu nome e em sequência descrever as pessoas que integram

sua composição familiar. O campo com a informação Renda total e renda per capita NÃO deverá

ser preenchido pelo estudante e/ou responsável, pois este campo é de preenchimento da profissional

de Serviço Social. O documento deverá ser datado e assinado conforme solicitado. 

Quais são as páginas do ANEXO XIV?

Página 1 do Anexo XIV



Página 2 do Anexo XIV

                         

Página 3 do Anexo XIV



Pagina 4 do Anexo XIV – Composição familiar

1.8 Horário individual do estudante (deverá ser retirado do sistema acadêmico). 



1.9 Dados Bancários da Conta Poupança da Caixa Econômica Federal ou do Banco do Brasil

(em nome do estudante).

Para fins de comprovação do domicílio bancário, o estudante deverá apresentar cópia do cartão ou

extrato ou qualquer documento emitido pelo banco, onde conste o nome do titular, número da conta,

número da agência e operação. Observação: Caso o estudante não tenha a referida conta no ato da

inscrição poderá (caso seja selecionado) entregar a comprovação até 3 dias úteis após a divulgação

do resultado final na CAM. 

2.  DOCUMENTOS  DA COMPOSIÇÃO  FAMILIAR  DEVERÃO  SER  APRESENTADOS

PARA INSCRIÇÃO:

Grupo Familiar são as pessoas que residem junto com o estudante. Mesmo que ele resida com

amigos,  parentes  ou  em república  para  fins  de  estudo  no Ifes,  deve  citar  o  grupo  familiar  de

referência, como pai, mãe, irmãos, avós, padrasto, madrasta, etc.

A documentação do grupo familiar está contida nos subitens de 1 ao 6  do item 2 (abaixo descritos).

Verifica-se que cada aluno tem sua especificidade de documentos no referido grupo de familiar,

deste  modo,  o  estudante  poderá  entregar  para  fins  de  análise  do  Estudo  Social  algum  outro

documento que não esteja listado neste material de apoio. É indispensável que o estudante faça a

leitura e acompanhamento da documentação que está no ChekList contido no ANEXO I, do Edital

da Assistência Estudantil.

2.1 Apresentar a documentação abaixo, considerando a composição familiar do estudante

– Certidão de casamento do candidato ou dos responsáveis; ou Declaração que comprove a União

Estável  homologada  em cartório  ou  ANEXO V feita  e  assinada  pelos  responsáveis  com duas



testemunhas ou Certidão de óbito dos pais falecidos, ou Em caso de separação ou divórcio do aluno

ou responsável, apresentar certidão de casamento com averbação e/ou protocolo de ação judicial, ou

Declaração  que  comprove  a  situação de  separação dos  pais,  assinada  por  um dos  pais  e  duas

testemunhas, caso a separação não tenha sido homologada por juiz;

– Certidão de nascimento de todos os componentes familiares com idade inferior a 16 anos;

– Comprovante de residência recente (quando a casa for alugada, trazer preferencialmente contrato

de locação e o comprovante de residência;

–  Comprovantes  de  despesas  familiares  (talão  de  água,  luz,  celular,  mensalidade  escolar,

empréstimos, prestação de financiamento de casa própria, etc);

 – Em caso de recebimento ou pagamento de pensão alimentícia apresentar o Anexo VI

OBSERVAÇÃO: Todos anexos referidos estão contidos no Edital da Assistência Estudantil.

2.2 Para requerimento do Auxílio-transporte 

Apresentar o comprovante de gastos com transporte para o trajeto casa x escola a saber: a) Em caso

de Vans/ônibus escolares: contrato de prestação de serviços de transporte e nota fiscal eletrônica

mensal da despesa gasta com o transporte. b) ônibus intermunicipal: canhotos das passagens, que

deverão ser entregues para fins de inscrição (1 canhoto de ida e 1 canhoto de volta) c) Ônibus

urbano: Cartão Guaracard ou cadastro para fins de inscrição. Mensalmente deverá ser apresentado o

cupom fiscal de recarga do cartão. 

       Nota fiscal eletrônica                                                Nota fiscal do Passe municipal (Guaracard).



2.3 Para requerimento do Auxílio-moradia

Apresentar os seguintes documentos: Um comprovante de residência do local em que morava antes

de mudar-se para a moradia atual (anterior a julho de 2022) e o comprovante de residência da

moradia atual  (a  partir  de  julho  de 2022),  que viabiliza  acesso ao Ifes  –  Campus Guarapari  e

contrato de locação ou declaração de locação do local de residência atual (ANEXO XIII) com data a

partir de julho de 2022. Mensalmente deverá ser apresentado o recibo de pagamento e este deverá

conter  as  seguintes  informações:  valor,  data,  nome  e  CPF  do  proprietário  do  imóvel.  Caso  o

estudante seja menor de 18 anos deverá apresentar a autorização para moradia (ANEXO X) 

2.4 Carteira de trabalho

Cópia da carteira de trabalho de todos os familiares com idade igual ou maior de 16 anos.

2.4.1 Se Carteira de trabalho for Física: Deverá  apresentar  a  página que  contém a foto  e  a

impressão digital 



Página de qualificação civil: Página que contém as informações pessoais.

Página  de  contratos  de  trabalho  e  página  subsequente  em  branco:  Deverá  apresentar

obrigatoriamente  Cópia  das  páginas:  do  último  contrato  de

trabalho  e  Página  em  branco  subsequente.  (esta  última,  verifica-se  a  necessidade  de

provar que não tem registros após o último contrato). Caso não tenha nenhum registro na carteira de

trabalho deverá tirar cópia da página com a foto, página da qualificação civil (dados pessoais do

trabalhador)  e  primeira  página  do  contrato  de  trabalho  em  branco  e  da  primeira  página  das

anotações gerais em branco. 



Página Anotações Gerais e página em branco subsequente: Deverá apresentar obrigatoriamente

a cópia das páginas: do último registro de Anotações Gerais (Página que apresenta  as anotações

sobre quaisquer informações adicionais e/ou correções) e Página em branco subsequente. Caso não

tenha nenhum registo na carteira de trabalho deverá tirar cópia da página com a foto, página da

qualificação civil (dados pessoais do trabalhador) e primeira página do contrato de trabalho em

branco e da primeira página das anotações gerais em branco. 

2.4.2 Se a Carteira de trabalho for digital

A primeira página da carteira digital deverá conter as informações do nome e CPF do trabalhador,

localizada na aba de início.



A segunda parte da carteira digital deverá conter informações do contrato de trabalho. O estudante

deverá apresentar o último contrato de trabalho da carteira digital contendo informações sobre a

empresa, data de admissão e salário. Esta informação está contida na aba contratos. Caso a carteira

de trabalho digital não tenha sido assinada, o estudante deverá apresentar o documento de acordo

com o que se pede em branco.

A terceira parte da carteira digital deverá conter informações dos benefícios. O estudante deverá

apresentar a página dos benefícios contendo as últimas informações registradas na carteira digital.

Esta informação está contida na aba benefícios. Caso a carteira de trabalho não tenha sido assinada,

o estudante deverá apresentar o documento de acordo com o que se pede em branco.



2.5 Comprovação de renda de todas as pessoas que compõem a família de acordo com a

situação empregatícia de cada pessoa

A comprovação de renda deverá ser apresentada de acordo com a situação empregatícia de cada

componente do grupo familiar do estudante, com idade igual ou maior de 16 anos. Cada estudante,

tem sua particularidade e deverá verificar na lista de documentos, na parte comprovação de renda,

quais documentos deverão ser apresentados para comprovar a renda do estudante. A lista completa

de comprovação de renda está disponível no edital  da Assistência estudantil,  do Ifes – Campus

Guarapari.

 

2.6 Cópia da declaração de Imposto de Renda pessoa Física (IRPF)

A declaração  do  imposto  de  renda  deverá  ser  entregue  conforme  o  Ano  base  da  restituição,

solicitado no edital da assistência estudantil. Todos integrantes da composição familiar, incluindo o

estudante, com idade igual ou maior de 18 anos deverão apresentar a documentação do IRPF.

2.6.1 Para quem NÃO declara Imposto de Renda:

Deverá retirar do site da Receita Federal a comprovação que a declaração não está na base de dados.

(Site > Consulta a restituição, digitar CPF, data de nascimento, Ano base, caracteres > Avançar).

Apos a consulta, o sistema gerará as informações conforme imagem abaixo. O Link para acesso à

página da Receita Federal está disponível no edital.



2.6.2 Para quem declara Imposto de Renda

Deverá  apresentar  a  documentação completa  emitida  pela  Receita  Federal.  O estudante  deverá

apresentar todas as páginas do arquivo do IRPF, emitido pelo sistema

3. INFORMAÇÕES GERAIS

Este material não isenta o estudante da leitura do Edital da Assistência Estudantil, apenas norteia de

forma figurativa de como a documentação deverá ser composta e organizada.

Todos Anexos necessários para inscrição no Edital da Assistência Estudantil estão inclusos no edital

de seleção. O estudante deverá verificar corretamente qual edital está aberto e disponibilizado para

inscrição.

O edital da Assistência estudantil encontra-se disponibilizado no site do Campus Guarapari > Área

do estudante > Assistência estudantil. 

É de responsabilidade do estudante entregar a documentação necessária para avaliação do Estudo

Social, bem como acompanhar todas as etapas do processo.

Setor: Coordenadoria de Atendimento Multidisciplinar (CAM)

E-mail: assistenciaestudantil.gua@ifes.edu.br

Telefones:3261-9946 – Ramal: 9947, 9948, 9949

mailto:assistenciaestudantil.gua@ifes.edu.br

